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Parte |
Clausulas Juridicas

Clausula 12
Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto a aquisicdo de servicos de
Plataforma Eletrdnica para Contratacdo Publica de Bens, Servicos e Empreitadas de Obras

Publicas.

Clausula 22
Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) O suprimento dos erros e das omissGes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagGes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n? 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 992 do Cdédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatdrio

nos termos do disposto no artigo 1012 desse mesmo diploma legal.

Clausula 32
Principais obrigagcdes do prestador

1. Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o prestador
de servicos a obrigacdo de prestacdo dos servicos, conforme as normas legais vigentes
aplicaveis ao exercicio da atividade, as carateristicas técnicas minimas, niveis de servico e

demais requisitos definidos no presente Caderno de Encargos.
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2. Comunicar antecipadamente ao Municipio de Santa Cruz os factos de tornem total ou
parcialmente impossivel a prestacdo dos servicos objeto do procedimento ou o
cumprimento de qualquer outra das suas obrigacdes.

3. Na&o alterar as condicbes da prestacao de servicos.

4. Prestar de forma fidedigna as informacgdes referentes as condi¢des em que os servigos sao
prestados, bem como prestar todos os esclarecimentos que sejustifiquem.

5. Atitulo acessdrio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer
a todos os meios humanos, materiais e informdticos que sejam necessarios e adequados a
prestacao do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario

a perfeita e completa execucdo das tarefas a seu cargo.

Clausula 42
Vigéncia
Contrato a celebrar manter-se-a vigente pelo prazo de 36 meses, com inicio no dia 02 de julho de

2020.

Clausula 52
Preco contratual

1. Pela prestacado dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacbes constantes no Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deverd para o
prestador o precgo constante na proposta adjudicada.

2. O preco base do procedimento, sendo o mesmo entendido como o preco maximo que a
entidade adjudicante se dispde a pagar pela execucdo de todas as prestacbes que
constituem o presente contrato, é fixado em 4.900,00€ (quatro mil e novecentos euros),
acrescido do imposto sobre o valor acrescentado a taxa legal aplicavel.

3. O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante e, igualmente,
0 preco a pagar pela execucdo das prestaces objeto do contrato na sequéncia de qualquer

prorrogacao contratualmente prevista.

Clausula 62
Faturacgao e Condi¢des de Pagamento
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O prego dos servicos objeto do presente Caderno de Encargos, nos termos da cldusula
anterior, sera pago em prestacdes mensais, a faturar durante o periodo vigéncia do
contrato.

Da fatura devera constar:

a) Periodo a que reporta o servico efetivamente prestado;

b) Preco Unitario;

c) Taxa de IVA aplicavel;

d) Valor total da fatura: valor sem IVA e valor com IVA.

O prazo de pagamento das faturas sera o indicado pela entidade adjudicatdria na respetiva
proposta.

Nao sdo admitidos prazos de pagamento inferiores a 60 dias.

O prazo para pagamento das faturas é contado da data de rececdo das mesmas.

Clausula 72
Penalidades

Pelo incumprimento de obrigacGes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode
exigir ao prestador de servicos o pagamento de uma pena pecunidria de montante minimo
de 10% sobre o valor da prestagdo de servigos.

Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do
prestador e as consequéncias do incumprimento.

A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com
as penas pecunidrias devidas nos termos da presente cldusula.

As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a entidade

adjudicante exija uma indeminizagao pelo dano excedente.

Clausula 82
Casos de for¢a maior

Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de for¢ga maior, entendendo-se com tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela nao
pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse

razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
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Podem constituir forca maior, se verificarem os requisitos do numero anterior,

designadamente, tremores de terra, inundacgdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,

embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e

determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

Nao constituem forga maior, designadamente:

a.

g.

Circunstancias que nao constituam for¢ca maior para os subcontratados do prestador de
servicos, na parte em que intervenham;

Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a
grupos de sociedades em que este integre, bem como sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

Determinag¢Ges governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos de deveres
ou onus que sobre ele recaiam;

ManifestacGes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de
normas legais;

Incéndios ou inundagGes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja
causa, propagacao ou propor¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranga;

Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigos ndo devidas a
sabotagem;

Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar caso de forca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacGes

contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante de forca maior.

Clausula 92
Resolugdo do contrato pelo contraente publico

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolu¢do do contrato previstos na lei, o contraente

publico pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, logo que ocorram quaisquer das

seguintes circunstancias, por razdes imputdveis ao co-contratante:

a) A prestagdo de servigos se encontre gravemente prejudicada;
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b) O incumprimento, ainda que parcial, da obrigatoriedade de presta¢do dos servicos
(quando o atraso for superior a trinta dias Uteis);

c) O aumento injustificado dos precos;

d) A pratica de atos dolosos ou negligentes que alterem o bom fornecimento;

e) O ndo cumprimento definitivo das obriga¢des assumidas em todo o articulado do

presente caderno de encargos.

2. O direito de resolugao referido no numero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada
ao co-contratante.

3. Aresolucdo ndo prejudica o pagamento ao co-contratante dos fornecimentos ja realizados
em conformidade com o contrato.

4. Para efeitos do disposto no nimero 1, considera-se que existe incumprimento definitivo
quando se verificar que o objeto do contrato ndo corresponde as caracteristicas e
especificagdes que lhe sdo atribuidas na proposta e restante documentacgdo apresentada

pelo co-contratante.

Clausula 102
Resolugdo do por parte do prestador de servigos

O prestador de servigos pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332.2 do CCP.

Clausula 112
Foro competente

Para a resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal do Funchal, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 122

Subcontratagao e cessao da posi¢ao contratual

A subcontratacado pelo prestador de servicos e a cessdao da posicao contratual por qualquer das

partes depende da autorizacdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 132

Comunicagdes e notificagoes

Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagoes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas nos termos do Cddigo dos Contratos
Publicos. Qualquer alteracdo das informacGes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.
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Clausula 142

Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Funchal, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 152
Confidencialidade e Protecdo de Dados Pessoais
1. A Segunda Outorgante obriga-se, durante a vigéncia do contrato e mesmo apds a sua
cessacdo, a ndo ceder, revelar, utilizar ou discutir, com quaisquer terceiros, todas e quaisquer
informacdes e ou elementos que |he hajam sido confiados pela Primeira Outorgante ou de que

tenha tido conhecimento no ambito do contrato ou por causa dele.

2. Os dados pessoais a que a Segunda Outorgante tenha acesso ou que lhe sejam
transmitidos pela Primeira Outorgante ao abrigo do contrato serdo tratados em estrita

observancia das regras e normas da Primeira Outorgante.

3. A Segunda Outorgante compromete-se, designadamente, a ndo copiar, reproduazir,
adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por qualquer outra
forma colocar a disposi¢cdo de terceiros os dados pessoais a que tenha acesso ou que Ihe sejam
transmitidos pela Primeira Outorgante ao abrigo do contrato, sem que para tal tenha sido

expressamente instruido, por escrito, pela Primeira Outorgante.

4. No caso em que a Segunda Outorgante seja autorizada pela Primeira Outorgante a
subcontratar outras entidades para a prestagdo de servigos, o mesmo sera a Unica responsavel

pela escolha das empresas subcontratadas, bem como por toda a atuagdo destas.

5. A Segunda Outorgante obriga-se a garantir que as empresas por este subcontratadas
cumprirdo o disposto na Lei da Prote¢do de Dados Pessoais (Lei n.2 67/98, de 26 de outubro,
doravante designada por LPDP) e na demais legislagdo aplicavel, devendo tal obrigagdo constar
dos contratos escritos que a Segunda Outorgante celebra com outras entidades por si

subcontratadas.

6. A Segunda Outorgante obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto na LPDP e demais

legislacdo aplicavel em matéria de tratamento de dados pessoais e nomeadamente a:

a) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela Primeira
Outorgante Unica e exclusivamente para efeitos da prestacdo dos servicos objeto deste

contrato;
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aos dados tratados;

c) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o

cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados pessoais;

d) Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que a
Primeira Outorgante esteja vinculada, desde que tais regras lhe sejam previamente

comunicadas;

e) P6r em pratica as medidas técnicas e de organizacdo necessarias a protecdo dos dados
pessoais tratados por conta da Primeira Outorgante contra a respetiva destruicdo, acidental ou
ilicita, a perda acidental, a alteracado, a difusdo ou o acesso nao autorizados, bem como contra

qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos dados pessoais;
f) Assegurar que os seus colaboradores cumpram todas as obrigagdes previstas no contrato.

7. A Segunda Outorgante serd responsavel por qualquer prejuizo em que a Primeira
Outorgante venha a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte da mesma e/ou dos
seus colaboradores, de dados pessoais em violacdo das normas legais aplicaveis e/ou do

disposto no contrato.

8. Para efeitos do disposto no nimero anteriores da presente clausula entende-se por
“colaborador” toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que preste servicos a Segunda
Outorgante, incluindo, designadamente, representantes legais, trabalhadores, prestadores de
servigos, procuradores e consultores, independentemente da natureza e validade do vinculo

juridico estabelecido entre a Segunda Outorgante e o referido colaborador.

9. A obrigacdo de sigilo prevista na presente cldusula mantém-se mesmo apds a cessacdo do

presente contrato, independentemente do motivo porque ocorra.

Clausula 162

Legislacdo aplicavel

O contrato é regulado pelo disposto no Cdodigo dos Contratos Publicos e restante legislacdo

aplicavel.
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Parte Il
Especificagbes Técnicas

Clausula 162

Servigos a prestar

Os servigos a prestar contemplam, nomeadamente:

a) Disponibilizacdo de plataforma eletrénica e de todas as suas funcionalidades para a
realizacdo dos processos de contratacdo de aquisicdao ou locacdo de bens, aquisicdo de
servicos, concessao de servicos ou de obras, aquisicdo de empreitadas de obras publicas e
outros;

b) Instalacdo e atualizacdo dos softwares necessarios (Java e Browsers);

c) Customizacdo da plataforma: registo ilimitado de utilizadores, parametrizacdo dos seus
perfis, customizacdo de processos;

d) Instalacdo dos Certificados de Autenticacéo;

e) Servico de Validagdo Cronoldgica ilimitado — Selos temporais;

f) Disponibilizacdo de Gestor de Conta responsavel para o tratamento dos varios pedidos do
Municipio de Santa Cruz;

g) Disponibilizagdo do Servigo de Apoio ao Cliente, entre as 08:30 horas e as 19:00 horas, por
telefone, através de correio eletrénico ou presencialmente. O tempo de resposta deve ser,
impreterivelmente, inferior a 4 (quatro) horas;

h) Prestacdo de servigos de formagdo e acompanhamento aos utilizadores da plataforma do
Municipio de Santa Cruz, num minimo de 3 (trés) dias de formagdo/acompanhamento

presencial por ano de contrato.

Clausula 17.2
Gestor do Contrato

Nos termos do numero 1 do art.2 290.2-A do CCP, e de acordo com despacho do senhor vice-
presidente da Camara é designado para gestdor de contrato Luis Gongalo Freitas Quintal, email

goncalo@cm-santacruz.pt, contacto 291520100.

Clausula 182

Requisitos legais, técnicos e funcionais
1. A plataforma eletronica deve suportar o desenvolvimento total e completo dos
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procedimentos de formacdao dos contratos publicos, bem como de todos os requisitos

funcionais, de seguranca e de fiabilidade, que permitam o cumprimento das disposi¢cdes

legais aplicdveis, nomeadamente as constantes dos seguintes diplomas:

a) Cddigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n® 18/2008, de 29 de janeiro,
na atual redacgdo;

b) Decreto-Lei n® 143-A/2008, de 25 dejulho;

c) Portarias n2°701-A/2008, 701-E/2008, 701-F/2008, 701-G/2008, de 29 de julho;

d) Diretivas n22004/18/CE e 2004/17/CE do Parlamento Europeu e do Conselho, de 31 de
marco;

e) Regulamento (CE) n2 213/2008 da Comissdo, de 28 de novembro de 2007;

f) Decreto-Lei n? 62/2003, de 03 de abril, Decreto-Lei n? 165/2004, de 06 de julho,
Decreto-Lei n? 166-A/2006, de 16 de junho, e o Decreto Regulamentar 25/2004, de 15
de julho;

g) Decreto-Lei n2 4/2015, de 07 de janeiro.

h) Despacho n? 10563/2014, de 14 de agosto.

2. Sdo, igualmente, requisitos da plataforma eletrénica de compras as seguintes

funcionalidades:
a) No tocante a disponibiliza¢cao de informagao, deve a plataforma eletrénica:

I Disponibilizar uma compilagdo de perguntas frequentes para apoio aos interessados,
candidatos, concorrentes e entidades adjudicantes;

Il. Listar e ordenar os procedimentos de contratagdo do Municipio de Santa Cruz indicando
o objeto, o estado em que se encontra, o prazo para pedidos de esclarecimentos e o
prazo para entrega de propostas.

1. Permitir o acesso aos Anuncios de Abertura, Retificativos, de Adjudicac¢do, aos Relatérios
Preliminares e Finais;

V. Possibilitar o acesso e a ordenacdo da lista de procedimentos concluidos, ou cancelados,
indicando o objeto, o anuncio, o valor, a data de adjudicagdo e a data prevista para o

final da prestagdo contratada, bem como a lista de concorrentes.

b) No tocante a gestao dos procedimentos, deve a plataforma eletronica:

I Permitir a criacdo e gestdo de utilizadores e perfis de acesso;
Il. Permitir a autenticacdo e credenciacdo recorrendo ao uso de certificados digitais de

autenticacdo emitidos por entidades certificadoras integradas no SIOE — Sistema de
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Informacdo da Organizagdo do Estado (neste ambito é permitida a utilizacdo do Cartdo
do Cidaddo para efeitos de autenticagdo).

Permitir a autenticacdo e credenciacdo recorrendo ao uso de certificados digitais de
autenticacdo emitidos pela prépria plataforma eletrdnica;

Facultar o acesso ao registo de atividades realizadas nas diversas etapas do processo de
contratacao, com possibilidade de definicao de notificagdes automadticas de eventos;
Disponibilizar um relatério para verificagdo e controlo do fluxo de cada procedimento,
com identificagcdo das datas, das acGes, do estado de cada etapa e do responsdvel por

essa etapa;

Disponibilizar a lista de procedimentos em curso, de acordo com as permissoes
definidas, com indicacdo do estado/etapa de cada procedimento;
Permitir a assinatura eletrdnica das pecas produzidas ou disponibilizadas pelos varios

intervenientes no processo.

c¢) No tocante a criacdo dos procedimentos, deve a plataforma eletrénica:

VI.

VIL.

VIIL.

Permitir a introducdo, de uma sé vez, dos dados necessarios para parametrizar o
procedimento na plataforma.

Possibilitar mecanismos que permitam automatizar o preenchimento da informacdo de
abertura;

Possibilitar a gravacdo de procedimentos e do seu reaproveitamento para posterior
parametrizacao de novos procedimentos;

Permitir a gestao, envio, depdsito e organizacdo dos documentos de suporte as etapas
do processo de aquisicdo e seus respetivos modelos;

Permitir a ordenacgdo e organiza¢ao dos documentos do concurso carregados pela
entidade adquirente;

Possibilitar o carregamento das pecas procedimentais categorizadas ou em pastas a
definir pela entidade adjudicante conforme a natureza do documento;

Permitir o carregamento das pecas procedimentais, incluindo formuldrios eletrénicos
de resposta aos procedimentos que permitam facilitar o processo deavaliagao;
Permitir o carregamento de pecas procedimentais classificadas conforme classificagao
definida pela entidade adquirente;

Permitir a identificagdao dos elementos de proposta passiveis de serem objeto de
negociacao;

Possibilitar a definigcdo de classificadores/tipos de documentos que os concorrentes
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utilizarao para identificar tipos de documentos;
XI. Definir se sdo permitidos documentos confidenciais ou as tipologias de documentos que

podem ser classificados como confidenciais pelos concorrentes;

XII. Permitir importar e exportar, no formato XML, listas de fornecedores a
convidar/convidados;

XIIL. Possibilitar o envio automatico de um convite de adesao a plataforma as entidades
convidadas que ainda ndo se encontrem registadas, ainda durante o lancamento da
informacdo de abertura;

XIV. Disponibilizar as entidades adquirentes a lista de fornecedores disponiveis e registados;
XV. Permitir importar e exportar, no formato XML ou MS Excel, o mapa de quantidades

com multiplos requisitos (matriz n*n) e multiplos lotes;
XVI. Possibilitar a parametrizacdo do formuldrio principal complexo para:
i Mudltiplos Lotes;
ii. Multiplos produtos por Lote;
iii. Colunas/linhas multiplas de caracteriza¢do do produto ID, Designacdo, Descricdo,
requisitos, unidades, quantidades;
iv. Colunas/linhas para multiplas componentes da proposta com suporte para
definicao de campos de resposta segundo a natureza dainformagao:
- Numérica ou alfanumérica;
- Lista de respostas optativas e cumulativas;
- Dimens3do dos campos de propostas.
XVILI. Possibilitar a definicdo de fluxos de aprovacdo para os procedimentos criados;
XVIII. Garantir as condi¢cdes necessdrias para estabelecer as ligacGes para assegurar o envio
dos anuncios e relatérios para o Didrio da Republica eletrénico, para o Jornal Oficial da
Unido Europeia e para o Portal dos Contratos Publicos, conforme previsto na lei;
XIX. Disponibilizar a vista integral de como o procedimento sera disponibilizado aos

interessados e concorrentes.

d) No tocante ao registo/inscri¢do de interessados, deve a plataforma eletrénica:

I Possibilitar a submissdo de pedidos de inscricdo/registo (Apds a submissdo do pedido, é
concedido acesso automatico as pegas procedimentais (caso ndo seja exigido o
pagamento de um montante pela sua aquisicdo), bem como, aos esclarecimentos
prestados, as listas de erros ou omissdes submetidas ou a outras notificacbes. No

entanto, e até que o pedido seja aprovado, ndo é dada a possibilidade de submeter
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propostas, pedidos de esclarecimentos ou listas de erros e omissoes);

Possibilitar o envio eletrénico de documentacdo de registo;

Possibilitar a consulta dos documentos de registo;

Permitir a notificacdo da rececao de documentos de registo;

Possibilitar a gestdo do processo de registo e de aceitacao e rejeicdo fundamentada de
registos pela entidade adjudicante (com capacidade de exportar esta informacdo, em
XML);

Apds acesso concedido, fica disponivel a possibilidade de submeter propostas,

pedidos de esclarecimentos ou listas de erros e omissdes.

No tocante a gestao dos pedidos de esclarecimento, deve a plataforma eletrdnica:

Permitir o carregamento dos pedidos de esclarecimentos de forma unitdria, com registo
da data e hora, bem como da entidade interessada responsavel pela submissdo do
pedido;

Possibilitar a notificacdo, leitura e resposta aos pedidos de esclarecimentos efetuados
pelos interessados, permitindo a exportacdo dos pedidos de esclarecimentos em
formatos MS Word ou PDF, devidamente numerados com identificagao do interessado
e com a data e hora de submissao;

Possibilitar a publicagdo, pelo juri, dos documentos relevantes para a condu¢do do
procedimento, permitindo a importagdo das respostas aos pedidos de esclarecimentos
em formatos MS Word ou PDF;

Possibilitar aos juris e entidades adquirentes a alteragdo das datas chave dos
procedimentos, como sejam, prazo para pedido de esclarecimentos, prazo de
apresentacdo de lista de erros e omissdes, prazo para entrega de propostas e outros,

indicando a respetiva fundamentacao.

f) No tocante ao carregamento e submissao de propostas, candidaturas ou solugdes, deve
a plataforma eletroénica:

Dispor na area do procedimento de um reldgio indicativo do prazo restante relativo a
hora oficial portuguesa para:

Efetuar pedidos de esclarecimento;

Apresentar listas de erros ou omissoes;

Submeter propostas.

Permitir o preenchimento seguro de todos formularios de resposta ao Caderno de
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Encargos;

Suportar a submissao eletrdnica e categorizada de acordo com a classificacdo definida
pela entidade adjudicante de documentos e propostas, quer através do preenchimento
de campos de formularios, quer através do envio de documentos;

Possibilitar a submissao de pedidos de classificacdo dos documentos que compdem a
proposta. Sao também disponibilizados mecanismos para que o juri do procedimento
responda e analise estes pedidos diretamente através da plataforma eletrdnica;
Possibilitar, nos periodos legalmente previstos, o envio, substituicdo, eliminacao,
classificacdo e selecdo dos documentos pelo concorrente;

Disponibilizar informacgdo sobre as acGes efetuadas no ambito do procedimento para o
concorrente, com indicacdo de cada etapa (data/hora da sua realizacdo: pedidos de
esclarecimentos, submissdo de proposta, adicionar de documento, entre outros),

documentos anexos e os formularios preenchidos;

Emitir um recibo eletrénico da entrega da proposta pelo concorrente, assinado
digitalmente pela plataforma e com selo temporal qualificado, contendo os nomes dos

ficheiros submetidos, bem como o respetivo tamanho (em bytes).

g) No tocante a abertura de propostas, candidaturas ou solugdes, deve a plataforma

eletrdnica:

Garantir a existéncia de uma cdpia inalterada das propostas encriptadas;

Exigir que a abertura do procedimento seja autorizada por pelo menos trés elementos
do juri;

Possibilitar, apds a abertura das propostas, efetuar a exportagao automatica dos dados
constantes dos formuldrios de apresentagdo da (s) proposta (s) do (s) concorrente (s)
para os formatos XML ou MS Excel, de modo a permitir a comparac¢do direta, analise
externa e a elaboracdo de relatdrios;

Possibilitar a consulta, quando estipulado pelo juri do procedimento, ou definido na

legislagdo, dos documentos e propostas submetidas.

h) No tocante a negociacdo de propostas e leildo eletronico, deve a plataforma eletronica:

Possibilitar a realizagao de sessdes de negociagao;
Oferecer mecanismos de gestdo e agendamento das sessdes de negociacdo presenciais
0ou ndo presenciais;

Enviar, de forma automatica, convites e notificagdes aos concorrentes participantes;
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V. Permitir a realizacdo de leildes eletrdnicos invertidos mono e multivaridveis, com ronda
Unica ou vdérias rondas;

V. Oferecer a possibilidade de ocultar nome dos licitadores/concorrentes;

VI. Possibilitar que a negociacao seja realizada com base em um dos seguintes modelos de
leildo invertido: Inglés; Holandés; Japonés; Americano; Proposta fechada.

VII. Permitir a geracdo automatica da ata da negociagao.

i) No tocante a avaliagao de propostas, candidaturas ou solucdes, deve a plataforma

eletronica:

I Permitir a elaboracdo de tabela comparativa das propostas admitidas com a
especificacdo da totalidade dos fatores e subfactores submetidos a concorréncia, bem
como dos requisitos minimos exigidos;

. Permitir a exportacao, nos formatos XML e MS Excel, da totalidade dos elementos que

compdem as propostas;

M. Permitir o calculo automatico da pontuagdo atribuida aos fatores e subfactores de
avaliagdo, recorrendo tal ao uso de descritores ou férmulas matematicas;

V. Permitir a elaboragdo da proposta de ordenagdo com base nas operagdes definidas no
formulario de proposta e fatores e subfactores definidos. Sao disponibilizados também
mecanismos que possibilitam a geragdo automatica do relatdrio preliminar de avaliagdo;

V. Notificar automaticamente todos os concorrentes da proposta preliminar de avaliacao
definida pelo juri do procedimento;

VI.  Oferecer mecanismos de suporte para que os concorrentes possam pronunciar-se ao
abrigo do direito de audiéncia prévia, relativamente a proposta preliminar de avaliacdo
definida;

VII. Permitir a andlise das pronuncias apresentadas pelos varios concorrentes ao abrigo do

direito de audiéncia prévia, oferecendo os seguintes mecanismos:

i Definicdo de uma nova proposta de ordenagao;
ii. Confirmacdo da proposta de ordenacdo definida. Neste caso, devem ser
disponibilizados mecanismos que possibilitam a geracdo automatica do relatdrio

final de avaliacdo.

i) No tocante a adjudicacdo e apresentagdo de documentos de habilitagdo, deve a

plataforma eletronica:
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I Permitir a formalizacdo da decisdo de adjudica¢do, bem como, a sua notificacdo
automatica ao adjudicatario, bem como, aos restantes concorrentes;
Il. Suportar a aprovacgao simultdnea da minuta do contrato juntamente com a formaliza¢do
da decisdo de adjudicacdo, sempre que aplicavel;
Il. Oferecer mecanismos de suporte a apresentacao pelo adjudicatario:
i Dos documentos de habilitacao;

ii. Dos documentos comprovativos da prestacdo da caucdo, sempre queaplicavel;

iii. Dos documentos comprovativos da confirmag¢do dos compromissos assumidos por
terceiras entidades relativos a atributos ou a condi¢Bes constantes na proposta do
adjudicatario.

V. Permitir a andlise, tratamento e publicitacdo pela entidade adjudicante dos documentos
submetidos.
V.  Suportar ainda a publicitacdo automatica nos meios legalmente previstos dos anuncios

de adjudicacao.

k) No tocante a gestao da minuta do contrato e outorga do contrato, deve a plataforma

eletrdnica:

I Garantir a notificacdo e envio da minuta do contrato para o adjudicatério diretamente
através da plataforma eletrdnica;
Il. Possibilitar a indicacdo de concordancia por parte do adjudicatario relativamente ao
teor da minuta;
Il Possibilitar a submissdo de uma reclamacgao pelo adjudicatério relativamente ao teor da
minuta;
V. Permitir a notificacdo e agendamento da realizagao da outorga do contrato;

V. Permitir a assinatura eletrdénica do contrato diretamente na plataforma eletrénica.

1) Outros servigos:

I Macroprocessos: abertura, autorizacdo, cabimentacdo, aprovagao, convite/publicacdo,
publicitacdo, registo de interessados, esclarecimentos sobre as pec¢as do procedimento,
elaboragdo da proposta, abertura de propostas, negocia¢ao, avaliagdo, esclarecimentos
sobre as propostas, audiéncia prévia, adjudicacdo, entrega dos documentos de
habilitacao e outorga do contrato.

Il. Geracgdo automatica das pegas do procedimento;

Pagina 15 de 16



VI.
VIL.
VIIL.

X1
XIl.
XM,

Municipio de Santa Cruz
Camara Municipal

Caderno de Encargos — Aquisicdo de Servigos de
Plataforma Eletronica para Contratagdo PuUblica de
Bens, Servigos e Empreitadas.

Gestdo dos limites maximos de adjudicacdo por érgao competente;
Controlo dos limites maximos de adjudicacdo em procedimentos realizados por ajuste
direto;

Interligacdo direta com os servicos do Portal BASE;

Interligacdo direta com Diario Republica Eletrénica — INCM;

Interligacdo direta com o Jornal Oficial da Unido Europeia;
Preenchimento automatico do anuncio no Didrio da Republica Eletrdnico;
Publicacdo Direta de Anuncios;

Realizagdo integrada de leildes eletrdnicos;

Gestdo de procedimentos;

Backups;

Corregdes necessarias a plataforma, decorrentes de alteragdes legais.
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